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Требования к уровню подготовки выпускника по дисциплинам

В результате изучения учебной дисциплины студент должен:
иметь представление:
· об информационных основах процессов управления;

· о методах поиска информации; 

· о принципах кодирования информации; о системах счисления; 

· о возможности соединения разнотипной информации в одном электронном документе с помощью технологии мультимедиа; 
· о работе электронной почты; об информационных ресурсах и технологии поиска информации в сети Интернет;

знать:

· функции языка как способа представления информации;

· способы хранения и основные виды хранилищ информации;

· основные единицы измерения количества информации; 

· правила выполнения арифметических операций в двоичной системе счисления;

· основные логические операции, их свойства и обозначения;

· общую функциональную схему компьютера;

· назначение и основные характеристики устройств компьютера;

· назначение и основные функции операционной системы;

· назначение и возможности электронных таблиц;

· назначение и основные возможности баз данных;

· основные объекты баз данных и допустимые операции над ними;

· этапы информационной технологии решения задач с использованием компьютера;
уметь:

· приводить примеры получения, передачи и обработки информации в деятельности человека, живой природе, обществе и технике;

· перечислять основные характерные черты информационного общества;

· переводить числа из одной системы счисления в другую; 

· строить логические схемы из основных логических элементов по формулам логических выражений;

· применять текстовый редактор для редактирования и форматирования текстов; 

· применять графический редактор для создания и редактирования изображений; строить диаграммы; 

· применять электронные таблицы для решения задач;

· создавать простейшие базы данных; осуществлять сортировку и поиск информации в базе данных; перечислять и описывать различные типы баз данных;

· работать с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск файлов); вводить и выводить данные;

· работать с носителями информации; пользоваться антивирусными программами;

· записывать на языке программирования алгоритмы решения учебных задач и отлаживать их.

Требования к  минимуму содержания основной профессиональной образовательной программы

	Индекс
	Наименование циклов, дисциплин,

основные дидактические единицы
	Всего часов максимальной учебной нагрузки студента
	в т.ч.

часов обязат. учебных занятий

	ОД.00
	Общеобразовательные дисциплины
	
	

	ОД.02.01
	Информатика:

Информация и информационные процессы. Информационные модели и системы. Компьютер как средство автоматизации информационных процессов. Средства и технологии создания и преобразования информационных объектов. Средства и технологии обмена информацией с помощью компьютерных сетей (сетевые технологии). Основы социальной информатики
	152
	117


2. Пояснительная записка
Рабочая программа по дисциплине «Информатика» предназначена для реализации Федерального компонента стандарта среднего полного образования по специальностям 080110  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) и 100201 Туризм.
Настоящая программа, как по тематическому, так и по часовому объему, полностью соответствует требованиям действующих государственных образовательных стандартов.

Программой предусматривается изучение  информационных и коммуникационных технологий и систем, прикладного программного обеспечения и информационных ресурсов

Организация обучения информатики должна быть ориентирована на развитие личности студентов, на широкую иллюстрацию применения информационных технологий в жизни и на производстве. Это требует от преподавателя  доступного, популярного и наглядного изложения, применения разнообразных приемов, форм и методов обучения.
Информатика развивает информационную культуру, логическое, алгоритмическое мышление студентов, учит  анализировать, формируют готовность к жизни и работе в современном обществе.
Основной задачей изучения информатики в средних специальных учебных заведениях является прочное и сознательное овладение студентами знаниями и умениями работы с прикладными программами, которые необходимы в работе современного специалиста среднего звена.
Студенты должны иметь представление о роли и месте информатики в современном мире, общности её понятий и представлений.

Изложение материала следует вести в форме, доступной пониманию студентов.
Форма проведения занятий выбирается преподавателем исходя из дидактической цели обучения и содержания материала. Данная дисциплина изучается на 1 курсе в течение 1 и 2 семестра. Курс состоит из 6 разделов. Каждый раздел разбит на темы.

На изучение курса  по рабочему учебному плану отводится 117 часов, на практические занятия – 80 ч. По итогам семестра студенты получают зачет.
3. Тематический план
080110  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
100201 Туризм

	Наименование разделов и тем
	Максимальная учебная нагрузка на студентов
	Количество аудиторных часов при очной форме обучения
	Самостоятельная работа студента

	
	
	Всего
	Лекции
	Лабораторно-практические занятия
	

	Раздел 1 Информация и информационные процессы
	7
	4
	2
	2
	3

	Тема 1.1 Информатика, информация, информационные процессы. Информационное общество
	7
	4
	2
	2
	3

	Раздел 2 Системы счисления
	13
	8
	4
	4
	5

	Тема 2.1 Измерение информации. Системы счисления. Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
	6
	4
	2
	2
	2

	Тема 2.2 Перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием. Арифметические операции в двоичной системе счисления
	7
	4
	2
	2
	3

	Раздел 3 Основы алгоритмизации
	13
	8
	4
	4
	5

	Тема 3.1 Алгоритмы. Способы описания. Линейные алгоритмы. Ветвящиеся и циклические алгоритмы
	6
	4
	2
	2
	2

	Тема 3.2 Составление линейных, разветвляющихся и циклических блок-схем
	7
	4
	2
	2
	3

	Раздел 4 Общий состав и структура ПК
	14
	8
	4
	4
	6

	Тема  4.1 Структура и принцип действия простейших ЭВМ. Память
	7
	4
	2
	2
	3

	Тема 4.2 Устройства ввода/вывода информации. Дополнительные устройства
	7
	4
	2
	2
	3

	Раздел 5 Программное обеспечение ПК
	26
	18
	8
	10
	8

	Тема 5.1 Классификация программного обеспечения
	11
	8
	4
	4
	3

	Тема 5.2 Операционные системы (MS DOS, Windows, Linux)
	7
	4
	2
	2
	3

	Тема 5.3 Сервисное программное обеспечение
	8
	6
	2
	4
	2

	Раздел 6 Информационные технологии
	86
	71
	15
	56
	15

	Тема 6.1 Технология обработки текстовой информации
	31
	25
	5
	20
	6

	Тема  6.2 Технология обработки числовых данных
	31
	26
	6
	20
	5

	Тема 6.3 Технология обработки графической информации
	24
	20
	4
	16
	4

	ИТОГО
	152
	117
	37
	80
	42


4. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Раздел 1 Информация и информационные процессы
Тема 1.1 Информатика, информация, информационные процессы. Информационное общество
Требования к знаниям:

· основные понятия: информатика, информационное общество, информация
· функции информатики

Требования к умениям:
· перечислять средства информатики, компоненты, входящие в ее состав
· называть задачи информатики

Содержание учебного материала: 

Понятие информатики. Информационное общество: определение, характерные черты, тенденции. Структура информатики: технические средства, программные средства, математические методы, модели и алгоритмы. Функции и задачи Информатики. Информатика как фундаментальная наука, как отрасль производства и прикладная дисциплина. Понятие и характерные черты информации. Источники и приемники информации.
Практическое занятие 1 Виды информации. Источники и приемники информации
Самостоятельная работа. Выучить определения информатики, информации, виды информации
Раздел 2 Системы счисления
Тема 2.1 Измерение информации. Системы счисления. Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
Требования к знаниям:

· единицы измерения количества информации
· классификация систем счисления

· запись чисел в двоичной системе счисления
Требования к умениям:
· производить перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
Содержание учебного материала: 

Единицы измерения информации. Системы счисления: определение, классификация. Запись чисел в двоичной системе счисления. Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
Практическое занятие 2 Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
Самостоятельная работа. Изучить перевод чисел из двоичной системы счисления в десятичную
Тема 2.2 Перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием. Арифметические операции в двоичной системе счисления
Требования к знаниям:

· правила перевода чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием
Требования к умениям:
· производить перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием
· производить арифметические операции в двоичной системе счисления: сложение, вычитание, умножение, деление
Содержание учебного материала: 

Перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием. Сложение, вычитание, умножение, деление в двоичной системе счисления.

Практическое занятие 3 Арифметические операции в двоичной системе счисления
Самостоятельная работа. Изучить перевод чисел из десятичной системы счисления в двоичную
Раздел 3 Основы алгоритмизации
Тема 3.1 Алгоритмы. Способы описания. Линейные алгоритмы. Ветвящиеся и циклические алгоритмы
Требования к знаниям:

· способы представления алгоритма
· структуры алгоритма
· графическую запись алгоритма
Требования к умениям:
· составлять словесные записи алгоритмов
Содержание учебного материала: 

Определение алгоритма. Формы представления алгоритмов: словесная, графическая, на языках программирования. Базовые структуры алгоритма: следование (линейный алгоритм), ветвление
Практическое занятие 4 Составление алгоритмов
Самостоятельная работа. Составить алгоритм для какой-либо простой работы
Тема 3.2 Составление линейных, разветвляющихся и циклических блок-схем
Требования к знаниям:

· примеры алгоритмов

· базовые структуры программирования
· символы блоков, используемых при создании блок-схем
Требования к умениям:
· составлять алгоритмы и блок-схемы алгоритмов по записанным программам
Содержание учебного материала: 

Базовая структура алгоритма цикл. Примеры алгоритмов и блок-схем

Практическое занятие 5 Составление блок-схем
Самостоятельная работа. Составить блок-схему для какой-либо простой работы
Раздел 4 Общий состав и структура ПК
Тема  4.1 Структура и принцип действия простейших ЭВМ. Память
Требования к знаниям:

· определение ЭВМ
· состав и функции ЭВМ
· классификация ЭВМ
· тенденции развития ЭВМ (поколения вычислительных машин)
Требования к умениям:
· нарисовать структурную схему ЭВМ, назвать блоки, показать путь прохождения информации через ЭВМ в процессе ее обработки
Содержание учебного материала: 

Определение, блоки, структурная схема ЭВМ. Классификация ЭВМ. Тенденции развития ЭВМ. Запоминающие устройства.
Практическое занятие 6 Устройство персонального компьютера.
Самостоятельная работа. Изучить состав персонального компьютера.
Тема 4.2 Устройства ввода/вывода информации. Дополнительные устройства
Требования к знаниям:

· основные устройства ввода и вывода информации ЭВМ
· базовая конфигурация персонального компьютера
Требования к умениям:
· называть основные показатели, характеризующие качество ЭВМ
Содержание учебного материала: 

Устройства ввода, устройства обработки информации, устройства вывода. Качественные характеристики ЭВМ.
Практическое занятие 7 Устройства ввода-вывода персонального компьютера
Самостоятельная работа. Изучить устройства ввода/вывода информации ПК
Раздел 5 Программное обеспечение ПК
Тема 5.1 Классификация программного обеспечения
5.1.1 Классификация системных программ
Требования к знаниям:

· классификация системных программ
· общие тенденции развития программного обеспечения
Требования к умениям:
· давать определения категориям системных программ
Содержание учебного материала: 

Классификация системных программ: операционные системы, сервисные программы, программы обеспечения работы в сети. 
Практическое занятие 8 Изучение программ, установленных на компьютере (меню Пуск/Все программы)
Самостоятельная работа. Изучить системные программы
5.1.2 Классификация прикладных программ

Требования к знаниям:

· классификация прикладных программ
Требования к умениям:
· давать определения категориям прикладных программ
Содержание учебного материала: 

Классификация прикладных программ: текстовые редакторы, текстовые процессоры, электронные таблицы, графические редакторы, системы управления базами данных, экспертные системы

Практическое занятие 9 Программное обеспечение для доступа в Интернет (браузеры). Поиск информации в Интернет
Самостоятельная работа. Провести поиск информации в Интернете
Тема 5.2 Операционные системы (MS DOS, Windows, Linux)
Требования к знаниям:

· понятие операционной системы
· функции операционной системы
· классификация операционных систем
Требования к умениям:
· работать с операционной системой Windows XP
Содержание учебного материала: 

Определение и функции операционных систем. Виды операционных систем: MS DOS, Windows, Linux. История развития операционных систем. Работа в операционной системе Windows XP
Практическое занятие 10 Знакомство с операционной системой Windows XP
Самостоятельная работа. Поработать в операционной системе Windows XP
Тема 5.3 Сервисное программное обеспечение
Требования к знаниям:

· принципы сжатия информации
· способы борьбы с компьютерными вирусами
Требования к умениям:
· пользоваться основными служебными программами
· проводить сканирование диска, форматирование съемных носителей, работать с антивирусными программами
Содержание учебного материала: 

Определение служебных программ. Файловые менеджеры, программы сжатия информации, программы резервирования данных, программы записи компакт-дисков, программы просмотра и конвертации изображений, музыки, видео, программы сравнения файлов, антивирусное программное обеспечение
Практическое занятие 11 Архиватор WinRAR, программы для просмотра изображений
Практическое занятие 12 Знакомство с антивирусом Eset Nod 32
Самостоятельная работа. Ознакомиться с антивирусным программным обеспечением
Раздел 6 Информационные технологии
Тема 6.1 Технология обработки текстовой информации
6.1.1 Технология обработки текстовой информации
Требования к знаниям:

· элементы текстовых документов
Требования к умениям:
· определять, к какому элементу текстового документа относится показанная часть текста
Содержание учебного материала: 

Элементы текстовых документов: символ, слово, предложение, абзац, глава, параграф. Типы документов. 
Практическое занятие 13 Microsoft Office Word 2007. Форматирование текста
Самостоятельная работа. Поработать с текстовым процессором Microsoft Office Word 2007
6.1.2 Текстовый процессор Microsoft Office Word 2007

Требования к знаниям:

· функции и возможности тестового процессора Microsoft Office Word 2007
Требования к умениям:
· набирать и форматировать текст в тестовом процессоре Microsoft Office Word 2007
· работать с тестами, таблицами, стилями в тестовом процессоре Microsoft Office Word 2007
Содержание учебного материала: 

Приемы работы с текстом в Microsoft Office Word 2007: форматирование текста, шаблоны, автотекст, автозамена, автоматизация проверки правописания, создание списков. Приемы и средства автоматизации разработки документов в Microsoft Office Word 2007.
Практическое занятие 14 Microsoft Office Word 2007. Заголовки
Практическое занятие 15 Microsoft Office Word 2007. Работа с таблицами и изображениями
Практическое занятие 16 Microsoft Office Word 2007. Работа со стилями

Практическое занятие 17 Microsoft Office Word 2007. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы
Практическое занятие 18 Microsoft Office Word 2007. Фигуры, объекты SmartArt
Самостоятельная работа. Поработать с текстовым процессором Microsoft Office Word 2007
6.1.3 Текстовые редакторы

Требования к знаниям:

· функции и назначение текстовых редакторов Notepad и WordPad
Требования к умениям:
· работать с текстовыми редакторами
Содержание учебного материала: 

Текстовый редактор Notepad (Блокнот). Текстовый редактор WordPad
Практическое занятие 19 Microsoft Office Word 2007. Слияние документов, рассылка
Практическое занятие 20 Проверка базовых умений Microsoft Office Word 2007
Практическое занятие 21 Проверка продвинутых умений Microsoft Office Word 2007
Практическое занятие 22 Знакомство с Microsoft Office Word 2010
Самостоятельная работа. Поработать с текстовыми редакторами Notepad и WordPad
Тема  6.2 Технология обработки числовых данных
6.2.1 Электронные таблицы
Требования к знаниям:

· свойства электронных таблиц
· области применения электронных таблиц

Требования к умениям:
· работать с электронными таблицами
Содержание учебного материала: 

Электронные таблицы: определение, области применения. Общие сведение о табличном процессоре Microsoft Office Excel 2007. Структура документа Microsoft Office Excel 2007: рабочая книга, листы, строки, столбцы, ячейки, блоки. Интерфейс программы Microsoft Office Excel 2007.
Практическое занятие 23 Microsoft Office Excel 2007. Основные приемы работы с электронными таблицами
Самостоятельная работа. Поработать с табличным процессором Microsoft Office Excel 2007. Научиться создавать и редактировать электронные таблицы
6.2.2 Табличный процессор Microsoft Office Excel 2007. Назначение и функции
Требования к знаниям:

· структура документа Microsoft Office Excel 2007
Требования к умениям:
· называть составные части документа Microsoft Office Excel 2007
Содержание учебного материала: 

Редактирование электронной таблицы. Работа с формулами, функциями. Классификация функций, используемых в MS Excel. Относительная и абсолютная адресация. Оформление таблиц.
Практическое занятие 24 Microsoft Office Excel 2007. Использование электронных таблиц при расчетах, построение графиков функций
Практическое занятие 25 Microsoft Office Excel 2007. Вычисления, формулы и функции
Практическое занятие 26 Microsoft Office Excel 2007. Построение графиков и диаграмм
Практическое занятие 27 Microsoft Office Excel 2007. Использование шаблонов, форматирование текста, поиск и замена
Самостоятельная работа. Поработать с табличным процессором Microsoft Office Excel 2007. Научиться оформлять электронные таблицы
6.2.3 Табличный процессор Microsoft Office Excel 2007. Обработка числовых данных
Требования к знаниям:

· Функции для работы с числовыми данными в Microsoft Office Excel 2007
· Инструменты работы с графиками и диаграммами
Требования к умениям:
· Обрабатывать числовые данные в табличном процессоре Microsoft Office Excel 2007
· Создавать графики и диаграммы в табличном процессоре Microsoft Office Excel 2007
Содержание учебного материала: 

Представление данных электронной таблицы в графическом виде. Создание графиков и диаграмм, добавление данных в диаграмму. Инструменты работы с диаграммами: Конструктор, Макет, Формат. Работа с базами данных. Определение, назначение, примеры баз данных
Практическое занятие 28 Microsoft Office Excel 2007. Работа с электронной таблицей как с базой данных
Практическое занятие 29 Microsoft Office Excel 2007. Сортировка и фильтрация данных
Практическое занятие 30 Microsoft Office Excel 2007. Форматы ячеек, функции, работа с блоками
Практическое занятие 31 Microsoft Office Excel 2007. Вычисления в электронных таблицах, использование логических функций
Практическое занятие 32 Microsoft Office Excel 2007. Обработка данных, построение диаграмм, настройка параметров диаграмм
Самостоятельная работа. Научиться работать с  числовыми данными в электронных таблицах
Тема 6.3 Технология обработки графической информации

6.3.1 Системы компьютерной графики. Растровая и векторная графика
Требования к знаниям:

· растровое и векторное представление графической информации, отличия и области применения
· графические редакторы
Требования к умениям:
· осуществлять поиск и подбор изображений
Содержание учебного материала: 

Системы компьютерной графики. Растровая и векторная графика: представление изображения, различия, области применения.
Практическое занятие 33 Microsoft Office Power Point 2007. Поиск и отбор информации к презентации
Практическое занятие 34 Microsoft Office Power Point 2007. Создание слайдов презентации
Практическое занятие 35 Microsoft Office Power Point 2007. Работа с анимацией
Практическое занятие 36 Microsoft Office Power Point 2007. Написание доклада по презентации
Практическое занятие 37 Microsoft Office Power Point 2007. Выступление с докладом и демонстрацией презентации
Практическое занятие 38 Растровая и векторная компьютерная графика
Самостоятельная работа. Выучить определения растровой и векторной графики, изучить их отличия друг от друга и области применения
6.3.2 Растровый графический редактор Adobe Photoshop, векторный графический редактор CorelDraw
Требования к знаниям:

· функции и области применения графического редактора Adobe Photoshop
· функции и области применения графического редактора CorelDraw
Требования к умениям:
· работать с фотографиями в графическом редакторе Adobe Photoshop
· работать с изображениями в графическом редакторе CorelDraw
Содержание учебного материала: 

Назначение и функции графических редакторов. Работа в растровом графическом редакторе Adobe Photoshop. Работа в векторном графическом редакторе CorelDraw
Практическое занятие 39 Графический редактор Adobe Photoshop
Практическое занятие 40 Графический редактор CorelDraw
Самостоятельная работа. Поработать с графическими редакторами Adobe Photoshop и CorelDraw
5. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

	№  темы
	№ практического занятия
	Тема практического занятия
	Количество часов

	Тема 1.1 Информатика, информация, информационные процессы. Информационное общество
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Виды информации. Источники и приемники информации
	2

	Тема 2.1 Измерение информации. Системы счисления. Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
	2

	Тема 2.2 Перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием. Арифметические операции в двоичной системе счисления
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Арифметические операции в двоичной системе счисления
	2

	Тема 3.1 Алгоритмы. Способы описания. Линейные алгоритмы. Ветвящиеся и циклические алгоритмы
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Составление алгоритмов
	2

	Тема 3.2 Составление линейных, разветвляющихся и циклических блок-схем
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Составление блок-схем
	2

	Тема  4.1 Структура и принцип действия простейших ЭВМ. Память
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Устройство персонального компьютера
	2

	Тема 4.2 Устройства ввода/вывода информации. Дополнительные устройства
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Устройства ввода-вывода персонального компьютера
	2

	Тема 5.1 Классификация программного обеспечения
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Изучение программ, установленных на компьютере (меню Пуск/Все программы)
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Программное обеспечение для доступа в Интернет (браузеры). Поиск информации в Интернет
	2

	Тема 5.2 Операционные системы (MS DOS, Windows, Linux)
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Знакомство с операционной системой Windows XP
	2

	Тема 5.3 Сервисное программное обеспечение
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Архиватор WinRAR, программы для просмотра изображений
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Знакомство с антивирусом Eset Nod 32
	2

	Тема 6.1 Технология обработки текстовой информации
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Форматирование текста
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Заголовки
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Работа с таблицами и изображениями
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Работа со стилями
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Фигуры, объекты SmartArt
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Word 2007. Слияние документов, рассылка
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Проверка базовых умений Microsoft Office Word 2007
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Проверка продвинутых умений Microsoft Office Word 2007
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Знакомство с Microsoft Office Word 2010
	2

	Тема  6.2 Технология обработки числовых данных
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Основные приемы работы с электронными таблицами
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Использование электронных таблиц при расчетах, построение графиков функций
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Вычисления, формулы и функции
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Построение графиков и диаграмм
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Использование шаблонов, форматирование текста, поиск и замена
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Работа с электронной таблицей как с базой данных
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Сортировка и фильтрация данных
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Форматы ячеек, функции, работа с блоками
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Вычисления в электронных таблицах, использование логических функций
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Excel 2007. Обработка данных, построение диаграмм, настройка параметров диаграмм
	2

	Тема 6.3 Технология обработки графической информации
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Power Point 2007. Поиск и отбор информации к презентации
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Power Point 2007. Создание слайдов презентации
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Power Point 2007. Работа с анимацией
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Power Point 2007. Написание доклада по презентации
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Microsoft Office Power Point 2007. Выступление с докладом и демонстрацией презентации
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Растровая и векторная компьютерная графика
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Графический редактор Adobe Photoshop
	2

	
	Практическое занятие  AUTONUM  \* Arabic \s " " 
	Графический редактор CorelDraw
	2

	Итого:
	80


6.  САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА СТУДЕНТОВ
	Тема
	Виды самостоятельной работы
	Количество часов

	Тема 1.1 Информатика, информация, информационные процессы. Информационное общество
	Выучить определения информатики, информации, виды информации
	3

	Тема 2.1 Измерение информации. Системы счисления. Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
	Изучить перевод чисел из двоичной системы счисления в десятичную
	2

	Тема 2.2 Перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием. Арифметические операции в двоичной системе счисления
	Изучить перевод чисел из десятичной системы счисления в двоичную
	3

	Тема 3.1 Алгоритмы. Способы описания. Линейные алгоритмы. Ветвящиеся и циклические алгоритмы
	Составить алгоритм для какой-либо простой работы
	2

	Тема 3.2 Составление линейных, разветвляющихся и циклических блок-схем
	Составить блок-схему для какой-либо простой работы
	3

	Тема  4.1 Структура и принцип действия простейших ЭВМ. Память
	Изучить состав персонального компьютера
	3

	Тема 4.2 Устройства ввода/вывода информации. Дополнительные устройства
	Изучить устройства ввода/вывода информации ПК
	3

	Тема 5.1 Классификация программного обеспечения
	Провести поиск информации в Интернете
	3

	Тема 5.2 Операционные системы (MS DOS, Windows, Linux)
	Поработать в операционной системе Windows XP
	3

	Тема 5.3 Сервисное программное обеспечение
	Ознакомиться с антивирусным программным обеспечением
	2

	Тема 6.1 Технология обработки текстовой информации
	Поработать с текстовым процессором Microsoft Office Word 2007. Поработать с текстовыми редакторами Notepad и WordPad
	6

	Тема  6.2 Технология обработки числовых данных
	Поработать с табличным процессором Microsoft Office Excel 2007. Научиться составлять и редактировать электронные таблицы. Научиться оформлять электронные таблицы. Научиться работать с  числовыми данными в электронных таблицах
	5

	Тема 6.3 Технология обработки графической информации
	Выучить определения растровой и векторной графики, изучить их отличия друг от друга и области применения. Поработать с графическими редакторами Adobe Photoshop и CorelDraw
	4

	Итого:
	42


7.  ПЕРЕЧЕНЬ РЕКОМЕНДУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
1. Соболь, Б.В. Информатика : учебник [Текст] / Соболь, Б.В., Галин, А.Б., Панов, Ю.В., Рашидова, Е.В., Садовой, Н.Н. – 2-е изд., дополн. и перераб. – Ростов н/Д: Феникс, 2008. – 446 с. –  ISBN 978-5-222-14830-3
2. Уваров, В.М. Практикум по основам информатики и вычислительной техники [Текст] / Уваров, В.М., Силакова, Л.А., Красникова, Н.Е. – Москва, Изд. центр “Академия”, 2006. – 240 с. – ISBN 5-7695-3136-3
