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Календарно-тематический план учебной дисциплины

«Информационные технологии»
для специальностей:
080110  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
100201 Туризм

	№ занятия
	Календарные сроки изучения темы (номер недели)
	Наименование разделов, тем и их краткое содержание
	Кол-во часов

на занятие
	Вид

занятия
	Учебно-наглядные пособия, используемые при изучении темы
	Учебная литература  и задания (для студентов)
	Самостоятельная работа студента

	
	
	
	Всего
	Практические/ лабораторные занятия
	
	
	
	

	
	
	Раздел 1 Информация и информационные процессы
	4
	2
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	1
	Тема 1.1 Информатика, информация, информационные процессы. Информационное общество
	
	
	Лекция
	
	[1], стр. 9-20
	Выучить определения информатики, информации, виды информации

	 AUTONUM  \s " " 
	1
	Практическое занятие 1 Виды информации. Источники и приемники информации
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Раздел 2 Системы счисления
	12
	8
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	2
	Тема 2.1 Измерение информации. Системы счисления. Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 24-28,
[2], стр. 7-9 
	Изучить перевод чисел из двоичной системы счисления в десятичную

	 AUTONUM  \s " " 
	3
	Практическое занятие 2 Перевод чисел в десятичную систему счисления из системы с произвольным основанием
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	3
	Тема 2.2 Перевод чисел из десятичной  системы счисления в системы с произвольным основанием. Арифметические операции в двоичной системе счисления
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 28-31,

[2], стр. 9-13
	Изучить перевод чисел из десятичной системы счисления в двоичную

	 AUTONUM  \s " " 
	4
	Практическое занятие 3 Арифметические операции в двоичной системе счисления
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Раздел 3 Основы алгоритмизации
	12
	4
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	5
	Тема 3.1 Алгоритмы. Способы описания. Линейные алгоритмы. Ветвящиеся и циклические алгоритмы
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 291-300,

[2], стр. 82-86
	Составить алгоритм для какой-либо простой работы

	 AUTONUM  \s " " 
	5
	Практическое занятие 4 Составление алгоритмов 
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	6
	Тема 3.2 Составление линейных, разветвляющихся и циклических блок-схем
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 301-307,

[2], стр. 88-97
	Составить блок-схему для какой-либо простой работы

	 AUTONUM  \s " " 
	7
	Практическое занятие 5 Составление блок-схем
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Раздел 4 Общий состав и структура ПК
	8
	4
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	7
	Тема  4.1 Структура и принцип действия простейших ЭВМ. Память
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 73-79, 86-88
	Изучить состав персонального компьютера

	 AUTONUM  \s " " 
	8
	Практическое занятие 6 Устройство персонального компьютера
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	9
	Тема 4.2 Устройства ввода/вывода информации. Дополнительные устройства
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 89-95,

[2], стр. 4-7
	Изучить устройства ввода/вывода информации ПК

	 AUTONUM  \s " " 
	9
	Практическое занятие 7 Устройства ввода-вывода ПК
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Раздел 5 Программное обеспечение ПК
	18
	8
	
	
	
	

	
	
	Тема 5.1 Классификация программного обеспечения
	
	
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	10
	5.1.1 Классификация системных программ
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 117-118,

[2], стр. 53-55
	

	 AUTONUM  \s " " 
	11
	Практическое занятие 8 Изучение программ, установленных на компьютере
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	11
	5.1.2 Классификация прикладных программ
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 182-186,

[2], стр. 50-53
	Провести поиск информации в Интернете

	 AUTONUM  \s " " 
	12
	Практическое занятие 9 ПО для доступа в Интернет (браузеры). Поиск информации в Интернет
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	13
	Тема 5.2 Операционные системы (MS DOS, Windows, Linux)
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 154-156, 159-167,

[2], стр. 29-36
	Поработать в операционной системе Windows XP

	 AUTONUM  \s " " 
	13
	Практическое занятие 10 Знакомство с операционной системой Windows XP
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	14
	Тема 5.3 Сервисное программное обеспечение
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 167-181, 426-430,

[2], стр. 23-29, 222-232
	Ознакомиться с антивирусным программным обеспечением

	 AUTONUM  \s " " 
	15
	Практическое занятие 11 Архиватор WinRAR, программы для просмотра изображений
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	15
	Практическое занятие 12 Знакомство с антивирусом Eset Nod 32
	
	
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Раздел 6 Информационные технологии
	71
	56
	
	
	
	

	
	
	Тема 6.1 Технология обработки текстовой информации
	25
	20
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	16
	6.1.1 Технология обработки текстовой информации
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 198-206
	Поработать с текстовым процессором Microsoft Office Word 2007

	 AUTONUM  \s " " 
	17
	Практическое занятие 13 Microsoft Office Word 2007. Форматирование текста
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	17
	6.1.2 Текстовый процессор MS Word 2007
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 206-211
	Поработать с текстовым процессором Microsoft Office Word 2007

	 AUTONUM  \s " " 
	18
	Практическое занятие 14 MS Word 2007. Заголовки
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	19
	Практическое занятие 15 MS Word 2007. Работа с таблицами и изображениями
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	19
	Практическое занятие 16 MS Word 2007. Работа со стилями
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	20
	Практическое занятие 17 MS Word 2007. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	21
	Практическое занятие 18 MS Word 2007. Фигуры, объекты SmartArt
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	21
	6.1.3 Текстовые редакторы
	
	1
	Лекция
	
	[1], стр. 190-198
	Поработать с текстовыми редакторами Notepad и WordPad

	 AUTONUM  \s " " 
	22
	Практическое занятие 19 MS Word 2007. Слияние документов, рассылка
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	23
	Практическое занятие 20 Проверка базовых умений MS Word 2007
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	23
	Практическое занятие 21 Проверка продвинутых умений MS Word 2007
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	24
	Практическое занятие 22 Знакомство с MS Word 2010
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Тема  6.2 Технология обработки числовых данных
	26
	20
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	25
	6.2.1 Электронные таблицы
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 211-215
	Поработать с табличным процессором Microsoft Office Excel 2007. Научиться создавать и редактировать электронные таблицы

	 AUTONUM  \s " " 
	25
	Практическое занятие 23 Microsoft Office Excel 2007. Основные приемы работы с электронными таблицами
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	26
	6.2.2 Табличный процессор MS Excel 2007. Назначение и функции
	
	2
	Лекция
	
	[1], стр. 215-218
	Поработать с табличным процессором Microsoft Office Excel 2007. Научиться оформлять электронные таблицы

	 AUTONUM  \s " " 
	27
	Практическое занятие 24 MS Excel 2007. Использование электронных таблиц при расчетах, построение графиков функций
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	27
	Практическое занятие 25 MS Excel 2007. Вычисления, формулы и функции
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	28
	Практическое занятие 26 MS Excel 2007. Построение графиков и диаграмм
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	29
	Практическое занятие 27 MS Excel 2007. Использование шаблонов, форматирование текста, поиск и замена
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	29
	6.2.3 Табличный процессор Microsoft Office Excel 2007. Обработка числовых данных
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 218-223
	Научиться работать с  числовыми данными в электронных таблицах

	 AUTONUM  \s " " 
	30
	Практическое занятие 28 Microsoft Office Excel 2007. Работа с электронной таблицей как с базой данных
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	31
	Практическое занятие 29 MS Excel 2007. Сортировка и фильтрация данных
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	31
	Практическое занятие 30 MS Excel 2007. Форматы ячеек, функции, работа с блоками
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	32
	Практическое занятие 31 MS Excel 2007. Вычисления в электронных таблицах, использование логических функций
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	33
	Практическое занятие 32 MS Excel 2007. Обработка данных, построение диаграмм, настройка их параметров
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	
	
	Тема 6.3 Технология обработки графической информации
	20
	16
	
	
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	33
	6.3.1 Системы компьютерной графики. Растровая и векторная графика
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 239-242
	Выучить определения растровой и векторной графики, изучить их отличия друг от друга и области применения

	 AUTONUM  \s " " 
	34
	Практическое занятие 33 Microsoft Office Power Point 2007. Поиск и отбор информации к презентации
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	35
	Практическое занятие 34 MS Power Point 2007. Создание слайдов презентации
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	35
	Практическое занятие 35 MS Power Point 2007. Работа с анимацией
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	36
	Практическое занятие 36 MS Power Point 2007. Написание доклада по презентации
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	37
	Практическое занятие 37 MS Power Point 2007. Выступление с докладом и демонстрацией презентации
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	37
	Практическое занятие 38 Растровая и векторная компьютерная графика
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	38
	6.3.2 Растровый графический редактор Adobe Photoshop, векторный графический редактор CorelDraw
	2
	
	Лекция
	
	[1], стр. 242-248
	Поработать с графическими редакторами Adobe Photoshop и CorelDraw

	 AUTONUM  \s " " 
	39
	Практическое занятие 39 Графический редактор Adobe Photoshop
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	 AUTONUM  \s " " 
	39
	Практическое занятие 40 Графический редактор CorelDraw
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
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