Преподаватель Большаков Александр – Высший колледж МарГТУ “Политехник”
Практическая работа №14
Работа с таблицами и изображениями в Microsoft Office Word 2007

Цель работы: сделать рекламное объявление для вывешивания на досках объявлений. Научиться работать с таблицами и изображениями в Word
Задание 1. Текст объявления

Создайте документ Microsoft Word.

Текст объявления должен содержать: название фирмы, почтовый адрес, телефон фирмы, краткое описание деятельности, 2-3 картинки по деятельности фирмы (можно больше).
В качестве рекламируемой фирмы можете взять свою (придуманную) или воспользоваться каталогом http://www.marimedia.ru/company_catalogue
Чтобы вставить изображение: Правая кнопка на файле с изображением, Копировать, Правая кнопка на тексте, Вставить

Чтобы изменить параметры изображения: Правая кнопка на изображении, Формат рисунка

Сделайте текст объявления с изображениями, используйте выравнивания текста, изменение шрифтов. Можете также воспользоваться функцией 
 (выделить текст, Вставка, WordArt справа на ленте)
Покажите результат преподавателю и получите оценку.

Задание 2. Бланк объявления
Сделайте бланк объявления с отрывными номерами телефонов. Для этого создайте таблицу с двумя строками и с количеством столбцов, равным нужному количеству талончиков (Вставка/Таблица) 
Объедините верхнюю строку таблицы и вставьте туда текст, написанный в Задании 1.
В каждую ячейку нижней строки скопировать телефон фирмы.
Нажмите на таблицу, на Ленте перейдите на вкладку Макет и нажмите кнопку Направление текста (расположена справа). Сделайте так, чтобы все номера телефонов были направлены верхом влево, низом вправо (аналогично показанному ниже). Отредактируйте ячейки таблицы, чтобы номера телефонов были в одну строчку и по центру ячейки (выравнивание по центру, Свойства таблицы/Ячейка/По центру).
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Рис. 1
Уберите нижнюю границу таблицы (см. рис. 2): выделите нижние ячейки, правая кнопка, Свойства таблицы/Границы и заливка и кликните по нижним частям рамки образца таблицы. 
Верхнюю и правую границы ячеек с номерами сделайте пунктирными. Для этого выделите нижние ячейки, правая кнопка, Свойства таблицы/Границы и заливка, выберите тип линии штриховая (четвертая сверху), затем кликните на левую, правую и среднюю границу таблицы Образца.
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Рис. 2

Покажите результат преподавателю и получите оценку

Задание 3. Интернет-тестирование

Откройте страницу http://abolshakov.ucoz.ru/index/0-59
1. Если Ваша фамилия там есть – посмотрите свои результаты (нажать на фамилию) и выполняйте следующий по порядку тест (список тестов приведен внизу)

2. Если фамилии нет, но Вы регистрировались в системе Специалист.ру – сообщите преподавателю свой id, после чего вернитесь к пункту 1

3. Если Вашей фамилии нет в списке и Вы не зарегистрированы – перейдите по ссылке http://tests.specialist.ru/registration.asp, зарегистрируйтесь, получите на свой почтовый ящик свой логин, пароль и id от системы Специалист.ру, сообщите свой id преподавателю, после чего перейдите к пункту 1
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