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Календарно-тематический план учебной дисциплины

«Информационные технологии»
для специальности:
080110  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	№ занятия
	Календарные сроки изучения темы (номер недели)
	Наименование разделов, тем и их краткое содержание
	Кол-во часов

на занятие
	Вид

занятия
	Учебно-наглядные пособия, используемые при изучении темы
	Учебная литература  и задания (для студентов)
	Самостоятельная работа студента

	
	
	
	всего
	Практические/ лабораторные занятия
	
	
	
	

	
	
	Раздел 1 Информационные технологии и системы
	12
	8
	
	
	
	

	1
	1
	Тема 1.1 Определение и понятие информационных технологий. Появление и развитие информационных технологий
	2
	
	Лекция
	
	конспект
	Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Выучить определения 

	2
	1
	Практическое занятие 1 Word 2007. Форматирование текста
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.1, 3.2
	

	3
	2
	Практическое занятие 2 Word 2007. Заголовки. Структура документа
	
	2
	Практическое
	
	[1], работа 3.10
	

	4
	3
	Тема 1.2 Понятие информационных систем. Этапы развития, область применения
	2
	
	Лекция
	
	конспект
	Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Выучить понятие и этапы развития информационных систем

	5
	3
	Практическое занятие 3 Word 2007. Работа с таблицами и изображениями
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.4, 3.7, 3.8
	

	6
	4
	Практическое занятие 4 Word 2007. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.6
	

	
	
	Раздел 2 Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы
	42
	36
	
	
	
	

	7
	5
	Тема 2.1 Электронные таблицы
	2
	
	Комбинированное
	Задания для практической работы
	[1] с 144-153
	Работа с табличным процессором. Составление и редактирование электронных таблиц

	8
	5
	Практическое занятие 5 Word 2007. Фигуры, объекты SmartArt
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.7
	

	9
	6
	Практическое занятие 6 Word 2007. Слияние документов. Рассылки
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.11
	

	10
	7
	Практическое занятие 7 Excel 2007. Формулы
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.12, 3.16
	

	11
	8
	Практическое занятие 8 Excel 2007. Графики, диаграммы
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.18, 3.19
	

	12
	9
	Практическое занятие 9 Excel 2007. Базы данных, фильтры
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.20
	

	13
	10
	Практическое занятие 10 Excel 2007. Работа с листами книги. Создание ведомости
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.18
	

	14
	11
	Практическое занятие 11 Excel 2007. Форматы ячеек, функции, работа с блоками
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.12, 3.17
	

	15
	12
	Практическое занятие 12 Excel 2007. Обработка данных, работа с графиками
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.21
	

	16
	13
	Практическое занятие 13 Power Point 2007. Создание презентации
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.35
	

	17
	14
	Практическое занятие 14 Power Point 2007. Работа с анимацией
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.35
	

	18
	15
	Практическое занятие 15 Power Point 2007. Создание доклада по презентации и выступление с ним
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.35
	

	19
	7
	Тема 2.2 1С:Бухгалтерия
	2
	
	Комбинированное
	
	[2] с 359-369
	Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Ознакомление с электронным учебником по 1С:Бухгалтерии

	20
	16
	Практическое занятие 16 1С:Бухгалтерия. Просмотр электронного учебника. Ознакомление с основными понятиями и командами
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	21
	9
	Тема 2.3 Компьютерные сети, Интернет
	2
	
	Комбинированное
	
	[3] с 387-395
	Поиск информации на нужную тему в Интернете. Создание электронного почтового ящика. Ознакомление со списком Интернет-сайтов по специальности и их просмотр. Регистрация в системе Специалист.ру и прохождение Интернет-тестирования

	22
	17
	Практическое занятие 17 Работа в Интернет. Поиск информации, электронная почта
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.41
	

	23
	18
	Практическое занятие 18 Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	[1], работа 3.40
	

	24
	19
	Практическое занятие 19 Работа с антивирусами на примере ESET NOD32
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	

	25
	20
	Практическое занятие 20 Защита информации. Обеспечение информационной безопасности
	
	2
	Практическое
	Задания для практической работы
	
	


ПОУРОЧНЫЕ ПЛАНЫ
Предмет: Информационные технологии
	Часы
	Тема урока
	Кол-во часов по теме

	
	
	40

	
	Раздел 1 Информационные технологии и системы
	4

	
	Тема 1.1 Определение и понятие информационных технологий. Появление и развитие информационных технологий
	2

	1
	1.1.1 Основные определения и понятия об  информации,  информационных технологиях
	

	2
	1.1.2 Информационные и коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	

	
	1.1.3 Эволюция информационных технологий
	

	
	Тема 1.2 Понятие информационных систем. Этапы развития, область применения
	2

	3
	1.2.1 Основные определения и понятие информационной системы
	

	
	1.2.2 Этапы развития информационных систем
	

	4
	1.2.3 Область применения информационных систем
	

	
	Раздел 2 Прикладное программное обеспечение в профессиональной деятельности
	6

	
	Тема 2.1 Электронные таблицы
	2

	5
	2.1.1 Определение и свойства электронных таблиц
	

	
	2.1.2 Редактирование электронных таблиц
	

	6
	2.1.3 Работа с формулами
	

	
	2.1.4 Оформление таблиц
	

	
	Тема 2.2 1С:Бухгалтерия
	2

	7
	2.2.1 Назначение и основные функции программы 1С:Бухгалтерия: автоматизации бухгалтерского и налогового учета, подготовка обязательной отчетности
	

	
	2.2.2 Компоненты 1С:Бухгалтерии: Технологическая платформа, Конфигурации. Определения и состав
	

	
	2.2.3 Версии программы 1С:Бухгалтерия: базовая, однопользовательская, сетевая
	

	8
	2.2.4 Запуск системы 1С:Бухгалтерия. Диалоговая форма, выбор информационной базы и режима работы. Настройка программы 1С:Бухгалтерия
	

	
	2.2.5 Работа с планом счетов в 1С:Бухгалтерии: таблица плана счетов, счета и субсчета, основные функции и обозначения
	

	
	Тема 2.3 Компьютерные сети, Интернет
	2

	9
	2.3.1 Сервисы Интернет. Электронная почта. WWW, гипертекст, Web-сайты
	

	10
	2.3.2 Каталоги, тематические списки, поисковые машины, метапоисковые системы, онлайновые энциклопедии и справочники
	

	
	Итого
	40


