Преподаватель Большаков Александр – Высший колледж МарГТУ “Политехник”
Практическая работа № 11
Microsoft Excel 2007. Форматы ячеек, функции, работа с блоками

Практика по проведенной лекции по Excel
Теоретическая часть – см. лекцию.

Задание 1. Число, формат ячейки

Создайте новый документ Microsoft Excel и его первый лист переименуйте в Формат. Для этого выполните двойной клик на Лист1, введите новое название листа и нажмите Enter.
Запишите в ячейки:

1 много раз 111111111111111111111111111 (очень большое число). Нажмите Enter. Получится 1 Е+… Запись обозначает: E – 10, число после него – степень (экспоненциальная форма записи числа)
Во вторую ячейку запишите 0,00000000000000000000000000000001 (очень малое число), Enter
Это число тоже будет преобразовано в экспоненциальную форму
Набрать 7-10-11. Число будет автоматически преобразовано в дату.

На большом числе:

Правая кнопка, Формат ячеек, Общий формат. Ничего не изменится.
Правая кнопка, Формат ячеек, Числовой формат. Число должно принять вид, отличный от экспоненциального, а столбец – расшириться.
Уменьшите ширину столбца с большим числом и форматом Числовой. Вместо числа в ячейке появится ####. Это означает, что Excel не может правильно отобразить число в соответствии с заданным форматом, но в формулах такое число можно использовать, и ошибки это не вызовет.
Дробные числа
Для пустой ячейки установите формат Дробный.

Провести расчет формулы: =2 целых 117/349 + 3 целых 29/47ых

Форма записи дробного числа: 2 пробел 117 разделить 349,
аналогично ввести 3 пробел 29/47

Работа с текстом
На практике вместо чисел в формуле ставят ссылки на ячейки, содержащие эти числа. Это удобно тем, что можно легко изменять исходные числа. Также иногда можно использовать формулы для работы с текстом.
1. в одной ячейке напишите со, в другой – бака. Чтобы объединять текст, используется символ &. В третьей ячейке проведите суммирование. Формула будет иметь вид: = первая ячейка & вторая ячейка
2. Сделать работу на столбец ниже: в одной ячейке напишите свое имя, в другой – свое отчество. Соедините их в третьей ячейке. Чтобы поставить пробел между ними, добавьте в сумму пробел в двойных скобках “ ”. Формула будет иметь вид: = первая ячейка & “ ” & вторая ячейка

Вставка строк и столбцов

Вставьте строку между строками с именем отчеством и словом собака

Вставьте столбец между ячейками, содержащими исходные данные сложения и ячейками, содержащими результат сложения текста 
Покажите результат работы преподавателю и получите оценку.
Задание 2. Функции.

Перейдите на второй лист и назовите его Функции.
Чтобы начать работать с функциями, есть 2 пути:

1. В строке формул нажать кнопку fx, попадаем в Мастер функций

2. На ленте Вкладка Формулы, крайняя левая кнопка – вставка функций, правее - отдельные функции

Мастер функций: сверху есть категории функций.

Запись функции: =ИМЯ(параметры функции)

Математические функции

В свободной ячейке примените функцию Пи: найти в списке ПИ, ОК, ОК. Второй вариант – написать в строку формул функцию Пи: =ПИ()

Вставить функцию косинус =COS(), в скобках – число в градусах, косинус которого надо найти, умноженное на функцию ПИ()/180 (последнее связано с тем, что Excel считает в радианах).

В четырех разных ячейках найдите косинус: 90, 0, 180, 45 градусов. Убедитесь, что результат соответствует действительности.

Функция ЕСЛИ

Создайте два столбца из произвольных чисел, каждый по пять чисел. В третьем столбце с помощью функции ЕСЛИ (Формулы, Логические, ЕСЛИ) сравните каждую пару чисел, сделайте так, что если первое число больше второго – выдавался результат “первое число больше”, а если первое число меньше второго – “первое число меньше” (всего должно быть пять сравнений). Убедитесь, что и первый, и второй ответ присутствуют.
Задание на дополнительный балл (т.е. делать не обязательно): с помощью функции ЕСЛИ реализуйте три варианта ответа: “первое число больше”, “первое число меньше” и “оба числа равны”
Покажите результат работы преподавателю и получите оценку.
Задание 3. Работа с блоками
Перейдите на третий лист и назовите его Блоки.
Введите любые произвольные числа в ячейки A1-С10. Чтобы не вводить их руками, воспользуйтесь функцией выдачи случайного числа СЛУЧМЕЖДУ(x;y), где x – минимальное случайное число, y – максимальное случайное число, которое выводит данная функция. Числа x и y выберите про
Под этими данными создайте таблицу:

В ячейку B12 введите Столбец А, С12 – Столбец B, D12 – Столбец C, E12 – Все столбцы
В ячейку A13 введите Сумма
В ячейку A14 введите Среднее значение
В ячейку A15 введите Максимальное зн-е
Заполните ячейки получившейся таблицы, найдя сумму (функция СУММ() ), среднее значение (функция СРЗНАЧ() ) и максимальное значение (функция МАКС() ) каждого столбца и всех столбцов.
Покажите результат работы преподавателю и получите оценку.
