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1. Введение

Устройство компьютера, история развития
2. Операционные системы

Сейчас всё основано на графическом интерфейсе

Командная строка

Far Manager

F1-F19

Сочетания с Shift, Ctrl, Alt

Изменение дисков, Ctrl+F1, Ctrl+F2

Tab – между панелями

F7 – создать папку
Shift+F4 – имя файла, название ttt.txt. F2 – сохранить, F10 – выйти
Просмотр других файлов через F3

Скопируйте через F5

F9 – верхнее меню. Левая – Полный. Размер файла и дату его последнего изменения

Создайте 2 папки, в левой из них 3 файла, затем первый файл скопируйте во вторую папку с заменой имени, второй и третий – переместите во вторую папку

Windows
Правая кнопка/Мой компьютер и это всё рассмотреть

Проводник

Свойства папки, показать скрытые, основные команды
Documents and Settings, Program Files и WINDOWS
Основное внимание – WINDOWS
Папка Fonts – шрифты, используемые Windows. Нажмите на несколько и просмотрите

Temp – временные файлы. Мусор ОС. Эту папку надо чистить.
system, system32 – важные папки для Windows. Хранятся системные файлы

Web – информация из Интернета. Web\Wallpaper – обои на рабочем столе
Файлы внутри папки WINDOWS:
 regedit – программа для управления реестром, notepad – Блокнот, Calc – Калькулятор

C:\Documents and Settings\BolshakovAP (юзер). Все папки
SendTo - Послать
C:\Documents and Settings\BolshakovAP\Шаблоны
Папка Program Files

Реестр Windows
Пуск\Выполнить. Запуск реестра – команда regedit.
Так запускаются программы, находящиеся в папке Windows
HKEY – служебное слово – программа имеет отношение к реестру

Разделы: Основные классы, Текущий пользователь, Локальная машина, Пользователи, Текущая конфигурация

Реестр – это база данных, где ОС хранит сведения о себе, о программах, установленных в ней и о действиях пользователя по их изменению.

См файл «Твики реестра Windows».
Local Machine – поменять параметры

Software – перечень программ, доступных текущему пользователю

User – Control Panel. Mouse – параметры для мышки
Использование реестра: отмена триального срока программы

Поиск: Правка\Найти или Ctrl+F. Поискать программу фирмы Adobe.

Можно очистить реестр от ненужных записей. Чем их меньше, тем быстрее работает система.

Панель управления

Пуск\Настройка\панель управления

Инструмент для рядовых пользователей

Переключить виды: Классический/Вид по категориям

Установка и удаление программ

Учетные записи пользователей: Администратор, Гость, Опытный пользователь (нельзя менять систему)
3. Файловая система, Microsoft Word 2007
3.1. Файловая система
Имя диска А: … Z:
A, B - дисководы
C – жесткие диски
Адреса папок

Расширения

Компакт-диски: CD, DVD, Blu-ray
Практика – архиваторы

3.2. Microsoft Word 2007
Панель инструментов – вверху слева

Главная, Вставка, Разметка страницы, … - ленты

Снизу – строка состояния
Полосы прокрутки

Внизу справа – ползунок изменения масштаба

Вид

Черновик – испульзуется при наборе текста

Черная полоска над правой полосой прокрутки – двойной щелчок или протягивание
Линейка над полосой

Кружок под полосой – от какого объекта к другому перемещаться (например, между рисунками)
3 основных правила машинописи: 

1. После знаков препинания ставится пробел. Исключение – скобки и кавычки. В скобках и кавычках текст начинается и заканчивается без пробелов. После кавычек – запятая или точка

2. Не ставить больше одного пробела!
3. Не нажимать Enter, чтобы завершить строку, а только чтобы завершить абзац.

Расположение пальцев на клавиатуре, А и О.
Как можно меньше двигать кистью рук, как можно больше пальцами.

Shift, Caps Lock – изменение регистра

Enter – завершение абзаца

Backspace – удаление

Space, пробел
Набор текста: На улице похолодало и выпал первый снег. Лед сковал улицы городов и то, что еще недавно пестрело веселым осенним багрянцем, стало белым и безжизненным. Солнечный свет уже не так часто радует хмурых прохожих, снующих по мрачным улицам городов. Это осень и этим всё сказано.

Ошибки: красным – орфографические, зеленым – грамматические ошибки.
Способы выделения текста в Word: с помощью мышки и с помощью клавиатуры. Клавиатура: Shift+стрелки, Page Up и Page Down, Home и End. Мышь: Наводим указатель мыши на текст, нажимаем левую кнопку и протягиваем по тексту, который нужно выделить. Двойной щелчок напротив абзаца – выделить абзац. Двойной щелчок мыши на слове в тексте. Тройной щелчок мыши – выделение абзаца. Щелчок левой кнопкой + Ctrl – выделение одного предложения.
После выделения текста на нем можно применит команды. Либо меню правой кнопкой мыши, либо команды в ленте Главная.

Шрифт

Полужирный, курсив, подчеркивание, зачеркивание, индексы, смена регистра, изменение цвета фона и текста.
Гарнитура шрифта – рисунок букв – как Вы хотите, чтобы буквы выглядели.

Размер шрифта изменяется в пунктах – это типографский термин. 10, 12, 14 – основные размеры для набора текста.
Диалоговое окно Шрифт – кнопка внизу справа.
Кернинг – AV – позволяет буквам приближаться друг к другу, если это позволяет их контур.
Абзац

Левая граница, правая граница и расстояние между строчками – базовые параметры абзаца.
Выравнивание, междустрочный интервал, заливка, граница (выделение абзаца в рамочку)
Линейка сверху, 3 маркера.
Диалоговое окно Абзац – кнопка внизу справа.

Уровень текста, отступы в цифрах, интервалы.

Положение на странице

Вид

Режимы, Линейка, Масштаб.
4. Microsoft Word 2007
Vse10.ru – клавиатурный тренажер
Переносы

Ctrl+дефис – перенос

Оглавление

Сделать оглавление

Разбиение текста на разделы

(невидимые знаки на Главной)

Разметка страницы/Разрывы

После символа Разрыв раздела

Размер страницы – изменить с А4 на А5. В одном разделе (где был курсор) – изменилось, в другом – нет

На практике: чтобы делать разные колонтитулы в разных частях текста (напр., титульный лист отдельно).
Колонтитулы

Войти в Колонтитулы: 1. двойной щелчок вверху страницы (над текстом)

2. вкладка Вставка, там Верхний колонтитул, Нижний колонтитул, Номер страницы

Обратно – двойной щелчок на самом тексте, Esc, на кнопку Закрыть окно колонтитулов во вкладке Конструктор

В первом разделе – 1 текст в Колонтитулах: «Часть 1» в верхнем колонтитуле
Во втором разделе – отжать кнопку Как в предыдущем разделе и другой текст в Колонтитулах: «Часть 2» в верхнем колонтитуле
Набор формул

Старый способ: Microsoft Equation 3.0
Новый способ: Вставка/Символы/Формула. Сделать это и ввести формулу 
[image: image1.png]



Старый способ: Вставка/Тексты/Объект Microsoft Equation 3.0. Набрать ту же формулу в Microsoft Equation, заменив y на λ.
Размеры формул и стили оформления

При редактировании формулы – пункт верхнего меню Размер.
Пункт верхнего меню Стиль. Для букв – снять курсив
Выйти из редактора формул – двойной щелчок в стороне

Вставка/Smart Art
После элемента Фигуры

Элемент рисования схем

Удалить: Выделить блок, Delete (или Вырезать)

Добавить блок: Копировать, Правая кнопка, Вставить

Инструмент создания блок-схем
Microsoft Excel 2007
Записать в ячейку:

Я
1

1 много цифр 111111111111111111111111111. Получится 1 Е+… Запись обозначает: E – 10, число после него – степень
0,00000000000000000000000000000001
Число снова будет преобразовано в экспоненциальное

Набрать 7-10-11. Число будет автоматически преобразовано в дату.
Большое число, Правая кнопка мыши, Формат ячейки.

Формат чисел

Правой кнопкой, Общий формат

Правой кнопкой, Числовой формат

Уменьшить столбец с большим числом и форматом Числовой. Появится #

Для пустой ячейки установите формат Дробный.

Провести расчет формулы: =2 целых 117/349 + 3 целых 29/47ых
2 пробел 117 разделить 349

На практике вместо чисел в формуле ставят ссылки на ячейки, содержащие эти числа. Это удобно тем, что можно легко изменять исходные числа.
Суммирование текста: в одной ячейке напишите со, в другой – бака. Чтобы объединять текст, используется символ &. В третьей ячейке проведите суммирование. Формула будет иметь вид: = первая ячейка & вторая ячейка
Суммирование текста 2: в одной ячейке напишите свое имя, в другой – свое отчество. Соединить их в третьей ячейке. Чтобы поставить пробел между ними, добавьте в сумму пробел в двойных скобках “ ”. Формула будет иметь вид: = первая ячейка & “ ” & вторая ячейка

Функции

Несколько способов войти в нее: 1. В строке формул нажать кнопку fx, попадаем в Мастер функций

2. Вкладка Формулы, крайняя левая кнопка – вставка функций, правее - отдельные функции

Мастер функций: сверху есть категории функций.

Запись функции: =ИМЯ(параметры функции)

Примените функцию Пи: найти в списке ПИ, ОК, ОК. Второй вариант – написать ПИ по-русски: =ПИ()
Вставить функцию косинус (COS), в скобках – ячейка с числом Пи/180 и умножить на число градусов, для которых надо найти косинус (последнее связано с тем, что Excel считает в радианах).
5. Сети

Глобальные и локальные сети

Глобальные сети – Интернет, сеть Министерства образования.
Топологии локальных сетей: шина, кольцо, звезда. Самая распространенная топология – звезда (около 90% всех локальных сетей). Также используется смешанная схема – топология шина и топология звезда (в здании – каждый этаж – центральный коммутатор, от него – шина). Так строятся сети больших организаций (древовидная схема).
+ топологии шина: мало кабеля, дешевая сеть. Топология звезда – достаточно дорогая, т.к. каждому компьютеру требуется отдельный кабель. + топологии звезда – надежность сети.

Серверы

Сервер – это. Задачи, осуществляемые сервером. Типы серверов: маршрутизаторы, шлюзы, DNS-сервер, почтовый сервер, прокси-сервер, сервер печати..

Маршрутизаторы маршрутизируют пакеты до сервера и обратно.

Шлюз обеспечивает передачу информации между интерфейсами разного типа (напр., пользователь – Интернет).

Файл-сервер хранит все файлы, которыми пользуется пользователь (единое централизованное место хранения).

Почтовый сервер – обеспечивает работу почты, хранит почтовые ящики

Веб-сервер

Прокси-сервер – примерно то же, что и шлюз

Принт-сервер – обеспечивает работу нескольких печатных устройств, которыми могут пользоваться все пользователи сети.

Взаимодействие устройств

Технологии, протоколы

Сейчас самая распространенная технология работы в сети – клиент-сервер. Сервер – очень мошный компьютер, намного мощнее компьютера пользователя. Сервер выполняет работу, данную пользователем, во много раз быстрее, чем это сделал бы компьютер клиента (пример – библиотекарь в библиотеке, поисковики в глобальной сети).

Управление взаимодействием устройств в сети. Сети одноранговые и с выделенным сервером.

+ выделенного сервера: надежность защиты информации, высокое быстродействие, отсутствие ограничений на число рабочих станций (компьютеров пользователя), простота управления. -: высокая стоимость
Корпоративная сеть МарГТУ
Домен

Электронная почта – с сайта МарГТУ www.marstu.net, там – Почта и свой логин и пароль
Адрес МарГТУ info@marstu.net (попадет в Общий отдел)
Работает с помощью Microsoft Outlook
Мой адрес (не уверен): BolshakovAP@marstu.net
Webmail.marstu.net
Адрес почтового ящика подразделения: ?.  Руководителям подразделений - выданы
Диск N – имеют доступ преподаватели и студенты. Преподаватели – полный доступ, студенты – только чтение.  И преподаватели могут удалять и изменять – только свой материал
P – полный доступ. В каждой аудитории свой.

О – для обмена в подразделениях и в МарГТУ. Доступ к папкам – только работникам конкретного подразделения.
 В сумме вся (на всех дисках) выложенная информация для сотрудников не может превышать 1 Гб, для студентов – 100 Мб.

Волков Александр Аркадьевич – проректор по информатизации (116 аудитория 1 корпуса). Управление по информатизации. Ему – служебную записку от руководителя подразделения, что хотим выложить информацию на сайте.

Для всего – закупка компьютеров, ПО… – служебную записку на имя Волкова Александра Аркадьевича. Также можно обратиться к своему системному администратору.  Для закупки софта - руководитель подразделения к системному администратору.
Зыков Сергей Петрович – начальник СЦНТ (2 корпус, 1 этаж).

Программное обеспечение

Базовое – минимальный комплект

Прикладное ПО – для выполнения специализированных пользовательских задач – ставится по конкретным заявкам на конкретные компьютеры.

Инструкция по работе системного администратора подразделения МарГТУ
Лицензии на ПО: коробочная, на предустановленное ПО (ПО продается вместе с компьютером), корпоративная лицензия (на определенное количество компьютеров), ПО для учебных целей.
Демо-версию программы использовать можно.

6. Excel
Особенность использования адресов ячеек: относительных и абсолютных
Закрепление столбцов, строк и т.д. (список фамилий): Вид/Окно/Закрепить области. Чтобы закрепить столбцы: поставить курсор в первую строку столбца, левее которого нужно закрепить столбцы, затем нажать Закрепить области. Теперь эти столбцы всё время будут на экране при прокрутке.
Чтобы закрепить столбцы и строки – поставить курсор в ячейку, левее и выше которой находятся столбцы и строки, которые нужно закрепить.

Макросы – Вид и справа Макросы. Назначить имя, сочетание клавиш и записать макрос.
7. Работа с базами данных (СУБД)

Хранение знаний
Программа, которая обновляет данные в реальном времени и хранит большие массивы данных

Сначала – иерархическая топология, потом – сетевые, сейчас – реляционные (relation – отношение).
БД: профессиональные (предприятия, большие компьютеры, напр., Оракул) и БД на ПК (персональные БД)

Microsoft: поддерживает БД Access и Fox Pro.

Принцип БД: создание структурированных таблиц, связей между ними (главные и подчиненные)

Большие требования к безопасности (администраторы, привелегированные пользователи, пользователи)

Инструменты БД:

– Запрос – для поиска данных

– Форма – инструмент, который отделяет пользователя от таблицы (1 строка)

– Отчет – создает, что напечатать на принтере

– Макросы и Модули –повышение быстроействия

Access
3  режима работы – Обычный (как с таблицами в Excel), Конструктор, Мастер

Поле с точки зрения БД – это столбец. Каждый столбец должен иметь имя.

Первый столбец – имя данных (без точек и пробелов), второй столбец – тип данных

Поле Мемо – ограничение 65000 символов

Счетчик – автоматическая нумерация

Логический: Да/Нет

OLE – Object Link Exchange – импортирование любого файла, созданного в другой программе

Числовой тип Длинное целое – 2 миллиарда (2 000 000)

Маска вводе для телефона: ##-##-##
Байт 256, Целое 64000, Длинное целое 2000000, 

Ключевое поле – это главное поле (отмечено ключиком слева). Обязательное требование: записи в ключевом поле не должны повторяться (где гарантированно нет совпадений, обычно номер по порядку).
Переход в режим таблицы

Подчиненная таблица, тоже № п/п, но формат – числовой и отключить ключ.

Система связей

Создание связей между таблицами

Вкладка Работа с базами данных. Команда Схема данных
Перетащить связанные имена. Проставить все 3 галочки, Создать.

Создание Запроса

Конструктор запросов

Условие отбора – в квадратных скобках []
Поиск: Like (похоже на) *33 – для телефона – заканчивающиеся на 33

Можно использовать знаки >, < (если число).

>1 and <10 
>10 or <2
Формы

Другие формы/Мастер форм

Форма – в 1 столбец – наиболее часто используемая

Отчет

Создание отчета

Создание/Мастер отчетов

Адреса: Населенный пункт, Улица, Дом
Можно печатать

Чтобы изменить Отчет – Закрыть предварительный просмотр, Режим Конструктор

Презентации Power Point
Элемент надпись – где набирать текст

Заголовок – Вставка/WordArt
8. Интернет

Передача электронного сигнала от устройства к другому устройству.
ArpaNet – первая сеть

Интернет - национальные сети, связанные каналами
Службы Интернет: электронная почта, FTP, конференции (доска объявлений), IP-телефония, система чатов (ICQ), WWW (всемирная паутина), поисковые системы

Электронные деньги

С другой стороны улицы от магазина Весна – фирма, которая занимается Webmoney.

Интернет-магазины

Поисковые службы

www.yandex.ru
www.bing.ru
Google – операционная система Android
Если ученики не хотят своих оценок в Интернете (несовершеннолетние) – написать отказ родителей. Совершеннолетние – подать в суд и через суд потребовать убрать оценки (пока прецедентов не было).
ru.wikipedia.org – интернет-энциклопедия

Сайты о компьютерах: www.ferra.ru, www.ixbt.com 
Ресурсы, представляющие доступ к электронным книгам: www.infanata.org, 
Газеты: http://yoshkarola.irr.ru (Из рук в руки)

Создание почтового ящика

Социальные сети. Поиск старых знакомых по введенным данным, общение. Контакт, Одноклассники, Мой мир
Электронная коммерция – www.webmoney.ru.

Создание сайта. 3 способа: текстовый редактор, профессиональны программы, конструкторы
html, теги.
9. Интернет-сайт
Работа в NvuPortable
Перейти на вкладку Source, html-код (объяснили html, head, body)

Написать в теге title Моя страница и посмотреть на Preview – заголовок сверху

Между тегами абзацев <p> </p> ввести текст: Язык html был предложен в 1989 году в качестве основного компонента гипертекстовой системы World Wide Web
Перед текстом сделать пустую строку и в неё добавить теги для заголовка: <h1> </h1> . Между этими тегами ввести заголовок: HTML
Добавить линию, разделяющую заголовок и основной текст – тег <hr>
Работа с изображениями

Перейти на вкладку Normal. Перейти на последнюю строчку и нажать Enter, чтобы сделать еще одну строчку. Нажать кнопку Image. Нажать кнопку Choose File. Выбрать файл, заполнить поле Alternative Text (Заменяющий текст) и нажать OK.
Для изменения размеров картинки перейти на вкладку Dimensions
Appearance – поля. Link – ссылка, которая открывается при нажатии на картинку.
Перейти на вкладку Source и посмотреть на теги картинки.

width – ширина картинки
heigh – высота картинки
alt – альтернативный текст, появляется, если картинка не загружена
src – тег связи с картинкой.

Отцентрируйте картинку: на панели нажать кнопку Align Center. В тегах должно появиться <p style="text-align: center;">
Сделайте ссылку на файл. Кликните 2 раза на картинку, перейдите на вкладку Link, нажмите Choose File, измените тип файлов на All files, выберите какой-нибудь файл на компьютере, нажмите ОК.
Сохраните созданную страничку (File/Save as). Найдите сохраненный файл и запустите его.

Создание сайта

Слева – карта сайта, справа – информация. Сверху – заголовок, снизу – автор сайта или создавшая сайт фирма.
Сохраните страницу под новым именем, перейдите на вкладку Source и удалите всё, что есть между тегами <body>.

Перейдите на вкладку Normal. Нажмите кнопку Table и создайте таблицу из 3 строчек и 2 столбцов.
Установите ширину столбцов справа 700 пикселей. Для этого переместите курсор мыши вверх, он примет форму двунаправленной стрелки

Объедините две верхние клетки. Для этого выделите их, нажмите правую кнопку мыши и выберите команду Join selected cells
Добавьте в полученную верхнюю клетку таблицы изображение – заголовок сайта.

Объедините две строки слева. В них запишите карту сайта:

Главная

Новости

О проекте
В нижней левой строке вставьте свое Имя и Отчество.

В верхней строке программы нажмите Insert/Characters and Symbols, выберите Common Symbols и там значок копирайта – ©.
Итоговая строчка должна иметь выравнивание по правому краю и выглядеть так:

© Фамилия Имя

(где имя и фамилия – Ваши)

Создать папку и назвать ее Site. Перенесите свой файл в эту папку

Сделайте еще 2 копии этого файла (всего должно быть 3).

Один из файлов назовите index (Главная страница), другой – news (новости), третий – about_project (О проекте)
В программе вверху слева найдите кнопку Edit Sites и нажмите ее.

Введите что-нибудь в качестве Site name. Нажмите Select Directory и выберите папку, в которую Вы копировали Вашу папку.

Слева должен появиться Ваш сайт. Разверните его и убедитесь, что в нем есть все 3 страницы, которые у Вас есть.
С помощью перехода на вкладку Source и изменения текста между тегами <title> измените заголовки страниц на Главная, Новости и О проекте.

На первой странице (главной) основную строчку (среднюю справа) вбейте “Добро пожаловать”
На странице новости в эту же клетку введите: “Новости в разработке”
На странице в эту же клетку вбейте: “Проект на стадии создания”
Создайте ссылки на страницы сайта. В левом столбце выделите текст “Главная”, нажмите на него правую кнопку и выберите команду Create Links. Создайте ссылку на страницу index. Аналогично сделайте ссылки на страницы news и about_project, затем скопируйте эти 3 ссылки на остальные 2 страницы.
Сохраните все эти 3 страницы, откройте страницу index в своей главной папке и убедитесь, что при нажатии левой кнопкой на ссылках Новости и О проекте Вы переходите на соответствующие страницы.
Adobe Photoshop
Adobe Photoshop CS4
Слева – инструменты. При относительно долгом нажатии на них появляются разновидности инструмента.

Вверху – вспомогательная панель инструментов.
Выполните команду Файл/Создать. Появится окно с параметрами создаваемых картинок.

Имя - любое

Набор – для чего делаете картинку?

Укажите размер: ширина 15 см, высота 10 см (фотография)

Поставьте разрешение 150 пикселей на дюйм

Содержимое фона:

битовый формат – только 2 цвета – черный и белый

RGB – для источников света (монитор)

CMYK – для печати на принтере
Выберите модель цвета RGB. Битность – 16 бит

Содержимое фона – оставьте Белый

Нажмите ОК.
Найдите и нажмите инструмент “Кисть”. В панели сверху выберите диаметр кисти 35, жесткость 30. Проведите линию на рисунке.
Выберите жесткость 80 и проведите линию
Верните жесткость на уровень 0

Установите непрозрачность 50 и проведите линию, пересекая уже имеющиеся.

Справа – палитра цветов. Нажимая на нее и меняя цвет, попробуйте порисовать различными цветами

Сверху справа – образцы. 256 стандартных цветов.

Изменять масштаб: Ctrl+ и Ctrl-
Увеличивать/уменьшать размер кисти можно квадратными скобками: [ и ]
Навигатор

Справа внизу – Слои
Создадим еще 1 слой вдобавок к фону

Внизу справа вторая кнопка – Создать новый слой. При нажатии на эту кнопку появится Слой 1. Нажмите на кнопку еще раз и появится Слой 2.

Отключите слой Фон. Щелкните на глаз слева от названия Фон в Слоях.

Выберите инструмент Карандаш и нарисуйте что-нибудь

Включите слой Фон и убедитесь, что картинка из Слоя осталась.

Нажмите на глаз около Слой 1 и убедитесь, что картинка Слоя 1 пропала.

Нажмите Слой 1, затем выберите первый инструмент из панели слева - Перемещение. Удерживая картинку левой кнопкой мыши, попробуйте переместить её.

Четвертый сверху инструмент – Волшебная палочка. Выделяет изображение какого-то одного цвета (в зависимости от выбранной точности)

Второй сверху инструмент – выделение прямоугольной области. Затем – Delete – очистить ее, Перемещение – передвинуть
Третий инструмент – Лассо

Shift – добавить кусок изображения

Alt – удалить кусок
10. Adobe Photoshop
Adobe Photoshop CS 4

Выровняй слова
Выровнять слова в данном рисунке 01

Использовать второй сверху инструмент – прямоугольную рамку.

На панели Редактирование/Трансформирование/Отразить по горизонтали.

Инструментом Лассо обвести слово План по контуру
На панели Редактирование/Трансформирование/Поворот. При необходимости можно сдвинуть слово План влево. Enter – подтвердить сделанные изменения.

Аналогично повернуть слово прогонов.

Выделяя слова рамкой и пользуясь верхним инструментом Перемещение, сдвиньте слова, чтобы они составляли предложение.

Соедини черепашку
Откройте все 4 файла.
Выберите команду Окно/Упорядочить/Свободно перемещать все окна.

Есть 2 способа соединить:

1. В одном из этих фрагментов

2. В новом рисунке

Сначала нужно узнать параметры изображения. Выберите один из рисунков и выполните команду Изображение/Размер изображения. Запомните разрешение изображения (нужно, чтобы новый рисунок имел такое же разрешение, чтобы избежать искажений).
Чтобы создать новый рисунок, нажмите Файл/Создать. Создайте изображение с тем же разрешением, что и исходные изображения (72 пикселя на дюйм), а размер изображения больше – 10 на 10 см. Нажимаем ОК.
Перенесите части черепашки в новый рисунок. Для этого можно воспользоваться первым инструментом – Перемещением. Все части черепашки оказались в разных слоях. Перемещаясь по слоям и двигая их инструментом Перемещение, соедините части черепашки. Для удобства 
Чтобы выделить фон, отключите глаз на слое Фон.

Чтобы обрезать ненужные части изображения, воспользуйтесь пятым инструментом – Обрезка: выделите все изображение и, ухватив за края, уменьшите размер ненужной белой области. Затем нажмите Enter, чтобы подтвердить изменение.

Теория

Растровая графика. Пиксель – точка.
Количество точек на единицу длины (обычно пиксели на дюйм).
Цвет: отраженный и излучаемый – аддитивна и субтрактивная модель – RGB и CMYK.
Иерархия сохранения растровой графики – универсальные стандарты:

JPEG ориентирован на хранение сжатых изображений с потерей качества).

TIFF может хранить изображение со сжатием или без сжатия. В формате есть 2 варианта сжатия изображении без потери качества.

GIF – в основном применяется в Интернете. Формат ориентирован на изображения небольшого размера. В формате используется таблица цветов.

Корпоративные стандарты, например, компании Кодак

PSD – формат Фотошопа. Отличается тем, что позволяет сохранять изображение в слоях.

Работа с головой

В папке Коллекция рисунков взять файлы 

Откройте 2 файла: одна – мужчина, другая - женщина

Задание: перенести заменить голову одной картинки головой с другой картинки

На одной картинке, используя инструмент Лассо, выделите контур головы и перенесите лицо на другую картинку.

При необходимости воспользуйтесь функциями Редактирование/Трансформирование/Масштабирование и Редактирование/Трансформирование/Поворот.
Если на вторую картинку попали лишние детали первого изображения, удалите их, используя выделение с помощью Лассо (выделить и нажать Delete).

При необходимости убрать ненужные элементы на втором изображении, можно воспользоваться инструментом Штамп: Alt – набрать краску внутрь штампа.
Чтобы убрать резкие переходы цветов в местах совмещения:

1. Изображение/Коррекция/Цветовой тон, Насыщенность

2. Изображение/Коррекция/Цветовой баланс

После этого можно воспользоваться инструментом Ластик, чтобы окончательно заретушировать переходы.
Перекрашивание глаз

Отройте папку Коллекция рисунков/Глаза
Найдите Инструмент Красные глаза (седьмой сверху) и нажмите на глаз
Изменение цвета глаз: выделите глаз, используя инструмент Овальная область.
Переключиться на обычное Лассо, нажать Alt и убрать лишние области.

Выполнить команду Изображение/Коррекция/Цветовой баланс и изменить цвет глаз.

Инструменты Осветлитель, Затемнитель и Губка. Губка – убрать цветовую насыщенность.
Инструментом Палец попробуйте поработать с волосами.

Инструмент Перо. Там где Слои, есть вкладка Контуры. Инструмент Угол. Любой угол линии с помощью этого инструмента можно представить в виде плавной линии. Для чего это выделение: на палитре Контур Вы можете увидеть несколько кнопок, которыми можно работать с контуром. Контур можно превратить в выделение (третья кнопка слева). Инструмент Выделение Контура и Стрелка – черная стрелка ниже.
11. Photoshop

Фильтры, инструменты

Файл
Обзор в Bridge – объединяет рисунки, созданные в разных программах компании Adobe
Device Central – все устройства, помогающие работе с изображениями.
Автоматизация – выполнение одного действия для большого количества фотографий

Размер изображения: проценты, 50, ОК
Размер холста: проценты, 50, ОК

Изображение – само изображение, Холст – рамка

Пластика

Открыть в Коллекции картинок какое-нибудь лицо

Фильтр/Пластика

Кружок, образованный фильтром, поставить на кончик носа и чтобы рамка доходила до конца носа (круг – в 2 раза больше носа).

Наведите указатель мыши на кончик носа и потяните вниз

Наведите указатель мыши на щеку и отрегулируйте размер кисти, чтобы указатель мыши был несколько больше по размерам, чем щека. Подвиньте щеки персонажа ближе к носу.

Слева вверху – инструменты Пластики
Заморозить – выделить те элементы изображения, которые не надо менять.

Фильтр

Фильтр/Галерея фильтров – тут основные фильтры.
В меню Фильтры – есть и дополнительные фильтры.

Фильтр Шум – позволяет снимать Шум, Пыль и царапины и т.д.

Изменение цвета волос

Самый сложный процесс – выделение волос.

Инструмент Лассо – выделить волосы (Alt и Shift)
Инструмент Кисть

Образцы – Красный

Непрозрачность – 50%, Нажим – 25%

Диаметр Кисти – достаточно большой

Удерживая левую кнопку мыши, обведите всё выделенной Лассо изображение

Окно/Маски

В самом низу третья кнопка слева – создан Альфа канал. Выбрав прямоугольное выделение и нажав Delete – прорезали дыру в маске

Инструмент Волшебная палочка. Находясь в канале Альфа 1, щелкните внутри Вашего выделения. Убрав канал Альфа 1 (Глаз), можно использовать оставшееся выделение. Т.о., можно сохранить выделения, а, используя несколько альфа-каналов, сохранить несколько выделений.
Коллекция рисунков/Дорога/AudiTT_01

Также Альфа-канал
Инструмент Ластик, размер 50 пикселей

Аккуратно ластиком выделить всю машину, кроме фар, колес и стекол.

Инструмент Волшебная палочка, щелкнуть, 
12. Photoshop
Задание 1: Даны два рисунка: на одном фон природы, на другом машина.
Откройте оба рисунка и с помощью кнопки Упорядочить документы сверху сделайте так, чтобы они оба были видны.

С помощью Лассо выделите машину (с небольшим захватом фона) и перенесите на изображение дороги.

Перейдите в новый слой, на котором находится машина, отключите слой дороги (Глаз) и инструментом Волшебный ластик уберите остатки фона с картинки машины

Ctrl+D – отменить выделение изображения

При работе с Прямоугольным лассо: Delete – убрать последнюю проведенную линию
Чтобы вставленное изображение не выдавали контуры, обработайте их инструментом Размытие

Чтобы изображение машины выглядело естественно, добавьте тень: Слои/Стиль слоя/Тень и отрегулируйте параметры тени (направление источника света, непрозрачность, смещение)
Задание 2: Даны две фотографии: на одной человек и на другой человек. Сделать двух людей на одном сюжете

Задание 3: сделать рамку с виньетками по краям

Имеется фотография 10х15, сделать вокруг нее каёмку
1. Чисто прямоугольную, без узоров

Откройте любой рисунок. Полностью выделите его прямоугольной рамкой

В верхнем меню: команда Выделение/Трансформировать выделенную область

В цифрах вверху введите Ширина 95%, Высота 95%, Enter
Выполняем команду Выделение/Инверсия
Инструмент Заливка

Перейдите на палитру Слои и создайте новый пустой слой. Закройте все остальные слои.
Используя инструмент Перо, нарисуйте виньетку (простой симметричный узор) в одном из углов
13. Интернет

Интернет сайты по железу, образовательные, марийские

14. CorelDraw

CorelDraw X4 – графический редактор векторной графики
Сохраняется математическое уравнение, описывающее линии рисунка. Увеличиваются требования к вычислительной мощности компьютера. Преимущество: можно печатать картинки любого размера без искажений.
Использование: рисование плакатов (текст перенести в редактор Corel, растянуть до формата А1 и распечатать без потери качества).
{Visio – одна из программ MS Office – примерно та же функция}
Слои – есть, как и в Photoshop.
Corel позволяет внедрять в себя растровую графику.

Изначально ориентирован на распечатку на принтере или плоттере, поэтому есть жесткая привязка к размеру страницы.

Работа

Диспетчер объектов

Файл, Вид, Инструменты и Справка

Создаем новый файл: Файл/Создать

Выберите формат А2, переключитесь на Альбомную ориентацию
Внизу – листу бумаги с плюсиком – добавится еще одна страница
Изменение масштаба проводится поворотом колесика мыши.

Нарисуйте прямоугольник: седьмая сверху кнопка в левой панели. Перемещать – хватать за центральную точку, изменять размеры – за крайние точки
Прямоугольник через 3 точки – позволяет нарисовать прямоугольник с наклоном под углом.

Выделение фигур – стрелочка – самый верхний инструмент. Щелчок - выделение, повторный щелчок – поворот (ось поворота можно менять).

Сделайте масштаб нарисованного прямоугольника 50% вместо 100 (вверху слева – третий столбец)
Эллипс: просто Эллипс – нарисовать. Выровняйте его размеры, чтобы получился круг (размеры вверху слева – второй столбец)
Нарисуйте Эллипс через 3 точки

Многоугольник: нарисуйте, попробуйте изменять число углов (число вверху в центре). Попробуйте Отразить по вертикали, Отразить по горизонтали (левее количества углов)
Многоугольник Звезда

Многоугольник Сложная звезда. Образуется пересечением нескольких фигур.

Разлинованная бумага – рисовать таблицу с заданным количеством ячеек по вертикали, по горизонтали

Спираль. Позволяет нарисовать спираль с заданным числом завитков
Основные фигуры. Вверху в центре – кнопка выбора фигуры

Фигуры Стрелки
Фигуры Схемы – для блок-схем

Фигуры Баннеры – для создания баннера

Выноска – указатель на объект с пояснениями, в комиксах – для озвучивания персонажей
Команды

При рисовании: Shift и Ctrl
Выделение объектов – рамкой
Ctrl+A – выделить все

Ctrl+колесико мыши – сдвиг экрана влево/вправо
Работа с объектом
Нарисуйте в центре страницы один большой эллипс

Вверху окна имеется 3 кнопки: Эллипс, Сектор и Дуга. Попробуйте последние 2 команды и измените угол, отрезанного сектора. Кнопка Дуги и сектора по часовой/против часовой стрелки – какую часть сектора/дуги вырезать.
Толщина – нарисовано перо. Сверхтонкий абрис – на некоторых принтерах даже не пропечатывается.
Щелкните по эллипсу правой кнопкой мыши. Блокировать объект – запрет на изменение объекта. Правая кнопка/Разблокировать объект.
Правая кнопка/Свойства. Появляется новое рабочее окно Свойства объекта. Оно имеет несколько вкладок:
1. Заливка – выбрать заливку, Применить (кнопка внизу). Дополнительно - выбрать параметры заливки самостоятельно.

2. Абрис. Определяет тип контурной линии, которая ограничивает выделенный объект.

3. Работа с текстом
4. Показывает характеристику объекта

5. Позволяет сделать ссылку на какой-то ресурс

6. 

Простые линии

Четвертая сверху кнопка – Свободная форма

Движение мыши по экрану – линия
После того как нарисовали – Форма – вторая кнопка сверху в левой панели – редактирование линии.

Безье. Просто щелкать – прямолинейные отрезки, появляющиеся от узла к узлу. Щелкнуть левой кнопкой и держать – криволинейные отрезки. Также можно редактировать кнопкой Форма.

Художественное оформление – Кисть. Распылитель – линия из рисунков (например, нарисовать рамки у рисунков).

Перо – один из основных инструментов для рисования прямых линий. Enter или двойной клик – закончить рисование
Ломаная линия. Либо прямая – не удерживая левую кнопку, либо кривая - удерживая левую кнопку мыши
Кривая через 3 точки. Нажать левую кнопку мыши и, удерживая ее, перемещать линию. Затем отодвинуть ее – искривление. Щелкнуть левой кнопкой мыши – кривая закрепиться.
Соединительная линия. Обычно используется при соединении схем, например, от одного прямоугольника к другому.

Размер – позволяет сделать выносную линию, на которой стоит размер объекта. Можно изменять единицы измерения, количество знаков после запятой, тип линии, показывать единицы измерения нет, указывать префикс (до цифры) и суффикс (после цифры), положение текста относительно размерной линии.
Пятая кнопка сверху – Интеллектуальное рисование. Выберите его и нарисуйте вручную прямоугольник, треугольник, круг.
Интеллектуальная заливка основана на том, что некоторые фигуры могут пересекаться. Она заливает фигуру до ее пересечения с другими фигурами. Разместите фигуры так, чтобы они пересекались и сделайте Интеллектуальную заливку.
Вторая кнопка сверху – Форма. Форму уже рассмотрели.
Размазывающая кисть: выбрать, навести на рисунок и провести линию по любому из рисунков. При необходимости увеличьте толщину линии. Нарисуйте эллипс, нажмите внутри него и вытяните Размазывающей кистью наружу.
Грубая кисть. Создайте прямоугольник и воспользуйтесь на нем этим инструментом. Преобразует прямые линии в ломаные. Используется для придания изображению большей естественности.
Преобразование. Работает для любых объектов и предназначен для поворотов, изменения размеров
Третья кнопка сверху – инструменты для удаления

Нужны, чтобы отрезать и удалить часть изображения.

Нож – выделяем часть изображения и с помощью клавиши Tab определяем, какую часть объекта отрезать, а какую оставить.

Ластик – позволяет удалить часть линии

Удаление виртуального фрагмента – удаляет линию (участок от одного замыкающего узла до другого замыкающего узла).

Обрезка: выделите прямоугольник, дважды щелкните мышкой, останется только то, что внутри прямоугольника, все остальное будет удалено со страницы

Создание рисунка

Нарисуйте телевизор

Скругление краев: выделите прямоугольник, число сверху в центре левее толщины линий.

Добавьте растровое изображение и это изображение поместите внутрь экрана телевизора.
Выполните команду Файл/Импорт. Выберите любой из рисунков и нажмите Импорт. Курсором нарисуйте прямоугольник в области вне рисунка телевизора.
На изображении Правая кнопка/Редактировать растровое изобрежение
Трассировка – преобразование растрового изображения в векторное

Сделайте Быструю трассировку.

Отмените последнюю команду и верните нормальный рисунок.

Вверху команда Растровые изображения. Трехмерные эффекты/Загиб края страницы. Отменить. Растровые изображения/Художественные мазки/Мастихин. Отменить.
Рисунок прямоугольный, а контур экрана – скругленный. Чтобы рисунок не закрывал края, Правая кнопка/Порядок/На задний план страницы. При этом передняя стенка телевизора должны быть покрашена, чтобы не было видно обрезанных краев.
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